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Vapaaehtoistoiminnan tietosuojaseloste

1. Tietosuojaselosteen nimi

Vapaaehtoistoiminnan tietosuojaseloste

2. Rekisterinpitajan tiedot
SOS-lapsikyla ry
Kumpulantie 3, 00520 Helsinki
info@sos-lapsikyla.fi
(09) 540 4880

3. Tietosuojavastaavan yhteystiedot

tietosuojavastaava@sos-lapsikyla.fi

4. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus
Kerdamme henkilbtietoja seuraaviin tarkoituksiin:

e vapaaehtoisten tukemiseen ja saannollisen yhteydenpitoon

e vapaaehtoistoiminnan toteuttamiseen

e SOS-Lapsikylan toiminnasta ja kampanjoista tiedottamiseen

e vapaaehtoisten muistamisten lahetys postitse ja sdhkodpostitse

e vapaaehtoistoiminnan laadun varmistaminen ja kehittaminen

e vapaaehtoistoiminnan asiakkaan edun ja oikeuksien turvaaminen

e vapaaehtoistoiminnan vaikuttavuuden seuranta, analysointi ja tilastointi (mm.
palautteet ja mielipidekyselyt)

e kulukorvausten maksua varten

o lisdksitietoja voidaan kayttaa anonymisoituina myos tutkimustarkoituksessa

5. Henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste

Henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste on vapaaehtoisen suostumus.
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6. Kasiteltavat henkilotietoryhmat

Vapaaehtoistoiminnasta kiinnostuneen hakeutuessa toimintaan kiinnostuneelta vaaditaan
seuraavat tiedot:

e vapaaehtoisen etu- ja sukunimi

o sahkdpostiosoite

e puhelinnumero

e toimintaa ohjaava kiinnostus (vapaaehtoistoiminnan muoto ja mahdolliset lisatiedot
kiinnostuksesta ja henkilkohtaisesta taustasta)

Toiminnasta kiinnostuneilla on myds mahdollisuus vastata lomakkeella naihin kysymyksiin:

e vapaaehtoisen syntymaaika (lkd on maaritteleva tekijd soveltuvuuteen osassa
vapaaehtoistoimintojamme)

e vapaaehtoisen sukupuoli

e tieto siitd, mista kiinnostunut on kuullut toiminnasta

Vapaaehtoistehtdvassa aloittavien osalta tydntekija tdydentda puuttuvat tiedot rekisteriin
haastattelun yhteydessd ja kertoo tasta vapaaehtoiselle. Seuraavat tiedot tarvitaan
vapaaehtoisena aloittamista varten:
e oOsoitetiedot
e paivAmaarat Kkirjataan ylds vapaaehtoisen haastattelusta, koulutuksesta ja
rikosrekisteriotteen tarkistuksesta

Vapaaehtoistoiminnan aikana tietoja tdydennetaan:

e toiminnan aikainen yhteydenpito ja vapaaehtoisen kanssa sovitut asiat
e toiminnan aikainen osallistuminen tyénohjauksiin
e vapaaehtoisten muistamiset

Opiskelijoiden ja yritysyhteistdiden kautta tulleiden vapaaehtoisten osalta rekisteriin
voidaan edelld mainittujen tietojen lisaksi tallentaa seuraavia tietoja:

e yrityksen nimi

e oppilaitoksen nimi

e harjoittelun kesto

e tiedot harjoittelun etenemisesta

e harjoittelusopimus

7. Henkilotietojen lahde / mista henkilotiedot on saatu

Vapaaehtoiset antavat yhteystietonsa ja muut edelld mainitut tiedot itse. Rekisterdidyn
esitiedot tallentuvat sahkbiseen asiakastietojarjestelmaan verkkolomakkeelta tai
tyontekija kirjaa ne manuaalisesti oltuaan vapaaehtoisen kanssa yhteydessa esim.
puhelimitse. Rekisterdidyn tietoja tdydennetddn toiminnan aikana vapaaehtoiselta
saatujen tietojen ja yhdessa sovitun perusteella. Vapaaehtoisten koulutuksessa kaytetaan
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10.

11.

digitaalista oppimisymparistda. Vapaaehtoiset kutsutaan alustalle nimen ja sahkdpostin
avulla aktivoitavalla liittymislinkilla. Vapaaehtoiset ilmoittautuvat joissakin toiminnoissa
vapaaehtoisvuoroille verkkosivun kautta, kdyttden omaa etunimedan ja sukunimen
alkukirjainta.

Vapaaehtoistoimintaa varten tilataan rikosrekisteriote niitd tehtavia varten, joissa
vapaaehtoinen toimii alaikaisten kanssa hetkittain ilman tydntekijaa. Vapaaehtoinen antaa
luvan rikostaustaotteen selvittdmiseen vahvan tunnistautumisen kautta.
Rikosrekisteriotteen saavuttua oikeusrekisterikeskukselta vapaaehtoisen tietoihin
merkitdan paivays, jolloin ote on tarkastettu. Taman jalkeen ote tuhotaan, mikali
vapaaehtoisen kanssa ei ole sovittu sen toimittamisesta hénelle. Rikosrekisteriotteen
saavuttua poistamme itselttmme myds otteen tilaamista varten pyytdmamme
lupalomakkeen.

Henkilotietojen vastaanottajat ja kasittelijat

SOS-Lapsikyléan vapaaehtoisten rekisteri on SOS-Lapsikyla ry:n ja SOS-lapsikylasaation
yhteinen rekisteri. Sen yllapitgjina ja kayttdjind toimivat SOS-Lapsikylan
vapaaehtoistoiminnan henkildsto, jotka ovat koulutettuja tehtavaansa.

Lisaksi henkilotietoja voivat kasitellda SOS-Lapsikylan tietoteknisia palveluita tarjoavat
yritykset, laadittujen sopimusten mukaisesti.

Henkil6tietojen luovutukset (tama kohta tarvittaessa)

Rekisteriin merkityt tiedot ovat SOS-Lapsikylan vapaaehtoistoiminnasta vastaavien
henkildiden kaytettavissd ja niitd luovutetaan ainoastaan vapaaehtoistydhén liittyvaan
toimintaan.

Henkilotietojen siirto kolmansiin maihin ja kdytetyt suojatoimenpiteet

Mikali henkilbtietojen siirto EU- tai ETA-alueen ulkopuolelle on tietoteknisten palveluiden
kdytdn osalta tarpeen, noudatetaan EU-komission maarittelemid henkildtietojen
siirtoperusteita ja suojatoimenpiteita

Henkil6tietojen sailyttamisaika

Vapaaehtoisen lopettaessa muutamme hanen tilansa vapaaehtoisrekisterissa
passiiviseksi. Vapaaehtoisen tunnistetiedot anonymisoidaan automaattisesti 12 kk
kuluttua passiiviseksi muuttamisesta. Vapaaehtoisen tiedot poistetaan rekisterista, mikali
han pyytaa tietojensa poistamista.
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Sellaisten vapaaehtoistoiminnasta kiinnostuneiden, jotka eivat aloita vapaaehtoisina,
tiedot anonymisoidaan rekisteristd automaattisesti 18 kk kuluttua hakuprosessin
paattymisen jalkeen.

Rikosrekisteriotteiden tilausta varten pyydetyt Ilupalomakkeet poistetaan otteen
tarkistuksen jalkeen (lisatietoja kohdassa 7).

Digitaalisesta oppimisymparistéstdmme vapaaehtoisen tili poistetaan kokonaan kahden
vuoden (104 viikkoa) kuluttua vapaaehtoisen viimeisesta kirjautumisesta. Tilin oltua
vuoden passiivisena vapaaehtoinen saa tiedon tilin disabloinnista. Taman jalkeen
tyontekijalla on vield vuosi aikaa tunnuksen uudelleen aktivointiin.

Rekisteroidyn oikeudet

Vapaaehtoinen voi pyytaa tietojensa tarkistusta tai rekisteristd poistamista ottamalla
yhteytta vapaaehtoistoiminnan tiimiin;

vapaaehtoistoiminta@sos-lapsikyla.fi

Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

Rekisteroidylld on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterdidyn mielesta
hantd koskevien henkilétietojen kasittelyssd ei toimita tietosuojalainsdadanndn
mukaisesti. Valituksen voi tehdd tietosuojavaltuutetun toimistoon osoitteessa
https://tietosuoja.fi.

Automaattinen paatéksenteko ja profilointi

Profilointia ei tehda eika tietoja kdytetd automaattiseen paatdéksentekoon.
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